REGON 000214126
SZKOLA PODSTAWOWA NR 10
im. Komigji Edukacji Narodowej

w Toruniu, ul. Bazyriskich 30/36 Zarzadzenie nr 36/2020
tel. 56 655 71 50, NIP 879 22 87 003 ; ] o . . )
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 10 im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu

z dnia 28.06.2020r.
W sprawie

wprowadzenia ,Regulaminu pracy biblioteki w Szkole Podstawowej nr 10
w Toruniu”

Na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek
od 1 wrzesnia 2020 r. z dnia 5 sierpnia 2020r., Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1394),
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1389), Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzagdzenie w sprawie
bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. poz.
1386)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin pracy biblioteki w Szkole Podstawowej Nr 10 im. Komisji

Edukacji Narodowej w Toruniu” stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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REGON 000214126 Zatacznik nr 1
SZK‘:"L‘A. PODS WA NR ]'D_ do Zarzqdzenia nr 36/2020
im. Komisji Edul Narodowe] Dyrektora Szkoty Podstawowe]j Nr 10

iniu, ul. Bazyrskich 30/36 z dnia 28.08.2020r
655 71 50, NIP 879 22 87 003 o '

Regulamin pracy biblioteki w Szkole Podstawowej nr 10

im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu od 1.09.2020 r.

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka szkolna wraz z Multimedialnym Centrum Informacji jest interdyscyplinarng
pracownig szkolna, ktora stuzy realizacji:
— indywidualnych potrzeb i zainteresowan ucznidw,
— dziatan propagujacych czytelnictwo,
— zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
— umiejetnego postugiwania si¢ technologig informacyjna,
— dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczna,
— pehi funkcje szkolnego osrodka informacji,
— wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,
— popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow,
— uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztalcenia i edukacji ustawiczne;.

2. Biblioteka jest czynna wedtug harmonogramu ustalonego na poczatku roku szkolnego.

ROZDZIAL 11

ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

1. Z zasobow biblioteki moga korzysta¢ tylko osoby zdrowe (uczniowie, nauczyciele,
pracownicy), nieprzebywajace w domu z osobg na kwarantannie albo objgte kwarantanna.

2. Przed wejsciem do biblioteki czytelnik dezynfekuje rece.

3. W bibliotece obowigzkowe jest noszenie maseczki ostaniajacej nos i usta lub przylbicy oraz
zachowanie dystansu min. 1,5 m od innych o0s6b.

4. W bibliotece moze jednoczesnie przebywac 10 osob, nie liczac nauczycieli bibliotekarzy.

5. Biblioteka gromadzi materialy niezbedne do realizacji planu dydaktyczno-

wychowawczego szkoty. Wéréd nich sa:



— wydawnictwa informacyjne i albumowe,

— podregezniki, materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe,

_ Jektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego,

— wybrane pozycje z literatury pigknej 1 populamonaukowej,

— wydawnictwa albumowe,

_ czasopisma dla dzieci i mlodziezy,

— czasopisma metodyczne dla nauczycieli,

— zbiory multimedialne.
7. Ksiegozbior podrgczny udostepnia sig uczniom tylko w bibliotece, a pozostate ksiazki 1
czasopisma mozna wypozyczac do domu.

8. W bibliotece szkolnej stosuje si¢ dzialowe rozmieszczenie Zbiorow.

ROZDZIAL 111

7ZASADY KORZYSTANIA 7 WYPOZYCZALNI

1. Zbiory biblioteki udostepniane sg W ciggu calego roku szkolnego.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki (w tym jedna lekturg) na okres dwoch
tygodni.

3. Ksiazki nie nalezy przetrzymywaé. Mozna przedhuzy¢ czas jej wypozyczenia.

4. Osoby oczekujace na wypozyczenie ksiazki w bibliotece musza zachowaé bezpieczng
odlegtosc od innych osob (min. 1,5 m).

5. Czytelnik ma mozliwoé¢ skorzystania z wolnego dostepu do ksiegozbioru dopiero po
dezynfekeji rak.

6. Sprzgty 1 wyposazenie biblioteki (np. stoty, oparcia krzesel, klawiatura) s3 systematycznie

czyszezone lub dezynfekowane.

7. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZWROTU KSIAZEK:

« POLOZ KSIAZKI NA STOL

. PODAJ BIBLIOTEKARZOWI SWOJE IMIE, I NAZWISKO ORAZ
KLASE



9.

; oL |
e PODAJNUMERY/TYTULY WYPOZYCZONYCH l I
KSIAZEK /

e ODLOZ KSIAZKI DO SKRZYNKI.

Zwrécone ksigzki sa wylaczone z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny (48
godzin).

Po wizycie czytelnikow nastgpuje wietrzenie biblioteki.

10. Uczen przygotowujacy si¢ do konkursow ma prawo do wypozyczenia jednorazowo wiekszej

1y

liczby ksigzek.

Ksiazke nalezy szanowa¢. Zauwazone uszkodzenia zglasza sie bibliotekarzowi.

12. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki nalezy ja odkupic albo zwrdci¢ inng po

uzgodnieniu z bibliotekarzem.

13.Pod koniec roku szkolnego wszystkie ksigzki wypozyczone przez ucznidw powinny by¢

zwrdcone w wyznaczonym terminie.

14, Ksiegozbior dostgpny jest na okres ferii i wakacji po wezesniejszym uzgodnieniu z

15.

nauczycielem bibliotekarzem.
Uczniowie i pracownicy, ktorzy koncza nauke¢ i prace, zobowigzani sa do zwrotu

dokumentow bibliotecznych.

ROZDZIAL 1V

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

W czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbiorow biblioteki, tj. ksiggozbioru podrgcznego,
czasopism i zbioréw wypozyczalni.

Przed wejsciem do czytelni torby i plecaki nalezy zostawi¢ w wyznaczonym do tego miejscu.
Zabrania sie wnoszenia jedzenia, picia, odziezy wierzchniej.

Kazdy czytelnik wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

Czytelnik ma mozliwosé skorzystania z ksiggozbioru czytelni dopiero po dezynfekcji rak.
Czasopisma i ksigzki po przejrzeniu nalezy odlozy¢ na wskazane przez bibliotekarza
miejsce.

W czytelni nalezy zachowac¢ ciszg.



ROZDZIAL V
ZASADY KORZYSTANIA Z MULTIMEDIALNEGO CENTRUM INFORMACJI

1. Stanowiska komputerowe W bibliotece stuza wylgeznie do celéw edukacyjnych:
przegladu programow multimedialnych znajdujacych sig W sbiorach biblioteki,

poszukiwaf w zasobach Internetu, wykonywania prac do nauki wlasnej.

2 Pierwszenstwo w korzystaniu Z komputerdw majg 0soby realizujace konkretny temat
dydaktyczny.
i Wszyscy korzystajacy z komputerdw maja obowigzek wpisania do zeszytu odwiedzin

swoich danych osobowych (imig, nazwisko, klasa), co jest rownoznaczne Z akceptacja
regulaminu.

4, Nalezy dokonac¢ rezerwacji stanowiska komputerowego u bibliotekarza.

5. Korzysta¢ mozna wylgcznie z zainstalowanych programow. 7abrania si¢ instalowania
innych programow.

6 Przy kazdym stanowisku moga znajdowac si¢ tylko dwie osoby.

s Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikow w MCI nalezy zachowa¢ ciszg.

8 Korzystaj a;c 7 programow emitujacych glos, zaleca sie korzystanie ze stuchawek.

9 Wprowadzanie do komputera wiasnego pendrive’a, plyt CD-ROM i DVD moze
odbywac sig tylko za zgoda opiekunow Centrum.

10.  Wszelkie uszkodzenia lub nieprawid’fowoéci w pracy komputera nalezy natychmiast po
ich wykryciu zghosi¢ bibliotekarzowi.

11.  Uzytkownicy moga zglaszal wszelkie inicjatywy i pomysty dotyczace wykorzystania
Centrum.

12. W przypadku naruszenia obowigzujacego regulaminu nauczyciel bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownikowi komputera.

13.  Sprzet (zwlaszcza klawiatura) jest dezynfekowany przez bibliotekarzy Jub pracownika

obstugi po kazdym uzyciu.

Zabrania sig:

— wykorzystywania komputera do odwiedzania stron Z grami multimedialnymi oraz wchodzenia
na portale spotecznosciowe,

_instalowania programow, dokonywania zmian W juz istniej gcych oprogramowaniach i
ustawieniach systemowych,

_ Korzystania z komputera W celach zarobkowych, wykonywania czynnosci naruszajacych
prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow oprogramowania i danych,

_ wnoszenia i spozywania napojow oraz artykutow spozywezyceh,

_ wnoszenia okry¢ wierzchnich.



ROZDZIAL VI

ZASADY WYPOZYCZANIA 1 UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW ORAZ
PRZEKAZYWANIA MATERIALOW CWICZENIOWYCH UCZNIOM

1. Podreczniki sa wlasnoscig szkoty.

2. Szkola nieodplatnie wypozycza uczniom podreczniki.

3. Szkola przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe. Rodzice zobowiagzani sg do podpisania
ich odbioru na zebraniu.

4. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podr¢eznikow przez ucznia rodzic ponosi koszty
ich zakupu.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ zabrudzenie,
poplamienie, rozerwanie uniemozliwiajace dalsze wykorzystywanie, popisanie, zalanie,
wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore majg wplyw na pomniejszenie
wartosei uzytkowej podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

W przypadku watpliwosci, stopien zniszczenia podrgeznika i jego ewentualnego odKkupienia,
konsultowany bedzie z dyrektorem lub wicedyrektorem szkoty.

5. Zanim zakupiony zostanie nowy podrgcznik, uczef moze skorzystaC z dodatkowego
kompletu podrecznikow, ktory znajduje sig¢ w bibliotece szkolne;j.

6. W przypadku gdy uczen odchodzi ze szkoly w trakcie trwania roku szkolnego, zobowigzany
jest do oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych podrgcznikow i wiczen.

7. O wypozyczeniu i zwrocie uzytkowanych podrgcznikow decyduje nauczyciel. Uczniowie
przychodza w tym celu do biblioteki cala klasa wraz z wychowawca.

8 Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczenia/zwrotu podrgeznikéw sa zobowiazani
do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki szkolnej.

9. Uczniowie zobowiazani sg do dbatosci o podrecznik: oblozenie, niepisanie wewnatrz ani
olowkiem, ani dlugopisem.

10. Procedura postgpowania w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika:

10.1 Nauczyciele przedmiotu zobowigzani sg sprawdzac na lekcji stan wypozyczonych

podrgcznikow.

10.2 Nauczyciel zglasza wychowawcy nazwisko ucznia, ktory uszkodzit lub zagubit

podrecznik.

10.3 Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicem ucznia.

10.4 W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika lub materiatu

edukacyjnego szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu kwoty, ktéra stanowi
koszt jego zakupu.

10.5 Kwote nalezy wplaci¢ na konto szkoly i przynies¢ potwierdzenie do biblioteki. Ceny



za podrgezniki dostepne sa W bibliotece.
Dane do przelewu:
Szkota Podstawowa nr 10 w Toruniu
ul. Bazynskich 30/36
87-100 Toruf
Nr konta: 24 1160 2202 0000 0000 6172 4964
W tytule przelewu nalezy podac : za sniszezony podrecznik, tytut podrecznika,

imie i nazwisko ucznia,
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