Zalgeznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 5/2024 Dyrektora Szkoty podstawowej nr 10
im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zI w Szkole Podstawowej nr 10
im. Komisji Edukacji Narodowej w Toruniu

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych ze stosowania
ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zamoéwien, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz 130 000 zt.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rOwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i
proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan,

3) optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

4. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamOwienie udzielane jest przy zastosowaniu
procedur opisanych w ustawie Pzp.

§2

Zamowienia publiczne realizowane w zwiagzku z realizacjg projektéw finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej lub innych $rodkéw zewnetrznych muszg by¢ udzielane w
procedurze zgodnej postanowieniami wytycznych wlasciwych dla danego projektu, ktorych
postanowienia stosuje si¢ w pierwszej kolejnosci. :

§3

1. W przypadku zaméwien o wartosci réwnej co najmniej 50 000 zt, a w przypadku zaméwien
o roboty budowlane bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia, umowy powinny by¢ zawierane w
formie pisemnej z zastrzezeniem ust. 5.

2. W przypadkach, w ktorych zgodnie z ust. 1 nie jest konieczne zawarcie umowy w formie
pisemnej, wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej, chyba ze
przepisy szczegdlne, zasady kwalifikowalno$ci wydatkéw lub umowy wymagajg zachowania
formy dokumentowej.

3. W przypadku zamdéwien o wartosci co najmniej 5 000 zl obowiazkowe jest zamieszczenie
zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej szkoly (http://sp10.torun.pl) z
terminem sktadania ofert wynoszgcym co najmniej 7 dni w przypadku ustug i 14 dni w
przypadku robot budowlanych oraz udokumentowanie zamoéwienia w postaci wydruku
ogloszenia o zamdéwieniu zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej szkoly wraz z
otrzymanymi ofertami i sporzadzenie notatki stuzbowej stanowigcej zalacznik nr 1 do
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niniejszego regulaminu. Powyzsze nie zwalnia z zachowania zasad obowigzujacych
zamawiajacego w zwiazku z udzielonym zamawiajacemu dofinansowaniem, w szezegolnosci
w ramach projektow realizowanych z wykorzystaniem funduszy z budzetu Unii Europejskiej.
_ Postanowien ust. 3 mozna nie stosowa¢ w sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe
(konieczno$¢) udzielenia zamdéwienia niewynikajacg z przyczyn lezagcych po stronie
zamawiajacego, ktérej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowac terminow
tam okreslonych. Okolicznosci te dokumentuje si¢ w formie pisemnej i odpowiada si¢ za
przechowywanie tej dokumentacji.

Zachowanie formy pisemnej umowy bez wzglgdu na wartos¢ zamOwienia jest wymagane:

1) jezeli przepis prawa wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci (np.
zawierajacej postanowienia o przeniesieniu praw autorskich i praw pokrewnych) lub dla
celow dowodowych,

2) jezeli umowa dotyczy zam6wienia publicznego w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy, w tym
podlegajacych lacznemu szacowaniu na zasadzie art. 30 ustawy,

3) jezeli obowiazek zachowania formy pisemnej wynika z wcze$niej zawartych umow, w
szezegolnosei z umow o dofinansowanie,

4) jezeli specyfika przedmiotu umowy lub interes zamawiajacego Wwymaga
udokumentowania warunkéw umowy w formie pisemne;.

Prowadzony jest rejestr wszystkich umoéw zawartych bez wzgledu na formg zawarcia

umowy. W rejestrze wskazuje si¢ dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku oraz date i

kwote wydatku.

Za dokonanie oceny przestanek wskazanych w ust. 2, ust. 4135, podjecie decyzji o zawarciu

umowy w okreslonej formie oraz za prowadzenie rejestru, o ktérym mowa

w ust. 6 odpowiada dyrektor.

Rozdzial 2

Ogoélne zasady prowadzenia postgpowan przy udzielaniu zamowien
§4

Szacowanie wartosci zaméwienia publicznego powinno by¢ dokonane zgodnie z przepisami
ustawy. :
Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien powtarzalnych.
W przypadku udzielania zamowien w czesciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowo$ciowych) wartos¢ zamoOwienia ustala sie jako laczng wartos¢
poszezegdlnych jego czgéei — nie dotyczy to zamoOwien, o ktorych mowa w art. 30 ust. 4
ustawy.

§5

W przypadku zamowien o wartosci od 20 000 z! netto do 50 000 zi (wiacznie) netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT), spetnienie wymogow ponoszenia wydatkow w sposob
przejrzysty, racjonalny i efektywny nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania
rozeznania rynku, uregulowanego w Rozdziale 3.

. W przypadku o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 000 zk
netto bez podatku od towaréw i ustug (VAT) przygotowuje si¢ i przeprowadza w sposob
zapewniajacy przejrzystosé oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
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wykonawcow. Spehianie powyzszych wymogoéw nastgpuje w drodze zastosowania ustawy
albo zasady konkurencyjnosci, uregulowanej w Rozdziale 4.

Do zamowien objetych przepisami ustawy postgpowanie przeprowadza si¢ zgodnie z jej
przepisami.

Rozdzial 3

Rozeznanie rynku

§o6

Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zamowien o wartosci od 20 000 zl netto do
50 000 zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) wilacznie. Rozeznanie rynku ma
na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po
cenie rynkowej.

Obowigzkowe jest udokumentowanie skierowania do co najmniej czterech potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowego i wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego w
Biuletynie Informacji Publicznej szkoty (http://sp10.torun.pl) wraz z otrzymanymi ofertami.
Wymog powyzszy bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy ztozona zostanie tylko jedna oferta,
przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

Rozdzial 4
Zasada konkurencyjnosci

§7

Udzielanie zaméwien publicznych nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w
przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto, tj. bez podatku od towar6w
i ustug (VAT).
W ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przygotowywane sg dla
kazdego zamdwienia:
1) zapytanie ofertowe;
2) opis ~przedmiotu zamowienia, a jezeli wymaga tego prawidlowe udzielenie
zamowienia publicznego specyfikacji warunkéw zaméwienia;
3) istotnych warunkéw umowy lub wzoru umowy.
Opis przedmiotu zaméwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu, zrodia itp.
W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci zapytanie ofertowe upublicznia si¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej szkoty (http://sp10.torun.pl) oraz wybiera si¢ najkorzystniejsza sposrod
zlozonych ofert spelniajacg warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, przy czym wybor
oferty jest dokumentowany protokolem z postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ w BIP szkoty (http:/sp10.torun.pl).
W przypadku gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego
1) wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona;
2) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonaweg wybranym
bez zachowania opisanej procedury.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie zaméwienia przedstawit
kolejng korzystng cenowo ofertg.
W szezeg6lnych przypadkach mozliwe jest dokonanie zmian postanowien zawartej umowy —
zgodnie z warunkami okreslonymi w §55 Zarzadzenia Nr 247 Prezydenta Miasta Torunia z
dnia 22.09.2021 r. :
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