Torun, 16.08.2023r.

KG.251.6.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasta Torun z siedziba w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, posiadajaca NIP 879-000-10-
14, dziatajaca poprzez Szkole Podstawowa nr 10, adres: Bazynskich 30/36, 87-100 Toruf, zaprasza w
formie Zapytania Ofertowego do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci
mniejszej niz 130.000 zt prowadzonego pod nazwg ,,Zakup wraz z dostawg artykuléw biurowych do

Szkoly Podstawowej nr 10 w Toruniu.”

I.  Przedmiotem zamoéwienia jest zakup wraz z dostawa artykulow biurowych do

Szkoly Podstawowej nr 10 w Toruniu.
II.  Opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w zalaczniku nr 1 — formularz ofertowy.
Zamawiajacy nie dopuszceza skladania ofert cze¢Sciowych.
W ramach dostawy Wykonawca musi zapewni¢ transport asortymentu we wskazane miejsce.
III.  Termin wykonania zamdéwienia:
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 15.09.2023r.
IV.  Warunki udzialu w post¢epowaniu:
Wymagania formalne w stosunku do Wykonawcow:

I. posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnodci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien:
posiadaja wpis do Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego;

3. posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

4. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

5. nie sa podmiotem powiazanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
wykonujacymi  w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcey, polegajace w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

e pehieniu  funkeji  czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika:

e pozostawania w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

6. dysponuja potencjatem technicznym, organizacyjnym i merytorycznym niezbednym do
wykonania ushugi;

7. wskazuja w Ofercie ceny uwzgledniajace wszystkie koszty zwigzane z realizacja umowy;

8. zobowiazuja si¢ do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajacego:

Potwierdzenie powyzszych warunkow ujete zostato w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania.
V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcg:
1. Sposob porozumiewania si¢ miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywac si¢ bedzie przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, telefonicznie, osobiscie.
Zamawiajacy wskazuje nastepujacy adres poczty elektronicznej kierownik@sp10.edu.torun.pl
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3. Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest Mariola Trawinska tel.
607 427 442,
VI. Termin zwigzania z oferty:
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
VII.  Opis sposobu przygotowania oferty:
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I. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1) Wykonawca moze zfozyc¢
tylko jedna oferte. '
Oferta powinna by¢ sporzadzona:
a. w jezyku polskim;
b. kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez Wykonawce, nie dopuszcza sig
stosowania korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci.
3. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
VIII.  Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do 23.08.2023r. do godziny 10.00 na formularzu ofertowym
zalacznik nr | w wybrany przez siebie sposob:
1. Osobiscie w Szkole Podstawowej Nr 10 w Toruniu w sekretariacie w zamknigtej kopercie z
dopiskiem KG.251.6.2023

2. Na adres e-mail kierownik@spl0.edu.torun.pl w formie zeskanowanego podpisanego
i opieczetowanego dokumentu.
Otwarcie ofert nastapi dnia 23.08.2023r. w Szkole Podstawowej Nr 10w Toruniu przy
ul. Bazynskich 30/36 w gabinecie dyrektora o godz. 10.30
Oferty dostarczone po terminie nie bgda rozpatrywane.
Oferent moze przed upltywem terminu skladania zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
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IX. Formalnosci, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:
1. W dniu 24.08.2023r. dyrektor szkoly przeprowadzi analiz¢g zlozonych ofert.
W toku badania i oceny dyrektor moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza cena brutto oraz spelniajaca inne
wymagania zamieszczone w zapytaniu o cene.
3. Oceny i wyboru ofert dokona dyrektor.
4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej dyrektor skontaktuje si¢ telefonicznie z
wybranym wykonawca.
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5. Wybranego kontrahenta dyrektor szkoty zaprosi do podpisania umowy (zalgcznik nr 3).

6. Jezeli kontrahent, ktorego oferta zostala wybrana, odstapi od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert dla danego zapytania.

7. Ogloszenie zwyciezey niniejszego postgpowania ofertowego nastapi dnia 25.08.2023r.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, po zatwierdzeniu zostanie ogloszona w BIP na

stronie internetowej www.spl10.torun.pl
X.  Wybér najkorzystniejszej oferty:
W przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktora jest zgodna z wymaganiami
Zamawiajgcego  okreslonymi  w  zaproszeniu  do  zlozenia oferty. Przy wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie Kierowal si¢ nastepujgcym kryterium :
cena brutto — 100%
Zamawiajacy moze uniewazni¢ zapytanie o cen¢ w  przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
XI.  Informacje dotyczgce platnosci:
1. Platno$¢ za wykonane zlecenia bedzie realizowana na podstawie faktury wystawionej przez

Wykonawce.
Naleznosci beda platne przelewem, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury zgodnie z
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zawartym zleceniem.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy zaplaty niz przelew.

XII.  Postanowienia zwigzane z ochrong danych osobowych

Zgodnic z art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 17 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektvwy 95/46/WE (dalej: RODO) informujg. ze:

I. Administrator danych osobowych

a. Administratorem Pani / Pana danych jest Gmina Miasta Toruf 7 siedziba w Toruniu dzialajgca przez Szkolg Podstawowa
nr 10w Toruniu (dalej: Administrator).
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b. Z Administratorem mozna kontaktowac si¢ listownie na adres: Bazynskich 30/36, 87-100 Torun, poprzez e-mail:
spl0@sp10.edu.torun.pl lub dzwonige pod numer: 56 655 71 50

2. Inspektor Ochrony Danych

a. Administrator powolal Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D).

b. Z 10D mozna kontaktowa¢ sie we wszvstkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszae e-mail na adres: rodo l@tcuw.torun.pl lub piszgc na adres siedziby
Administratora.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit ¢ RODO w celu zwigzanym z procedurg
przeprowadzenia postgpowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamowienia, do ktorego nie stosuje sig przepisow ustawy
Prawa zamowien publicznych. Procedura jest prowadzona w zwiazku z zapewnieniem wydatkowania srodkow publicznych
w sposOb oszezedny i z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, co stanowi obowigzek
Gminy jako jednostki sektora finansow publicznych. okreslony w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

4. Okres przechowywania danych

a. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia procedury oraz przez caly czas
obowigzywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnigcia procedury.

b. Dane osobowe zebrane na podstawie Pani / Pana zgody bgdg przechowywane do momentu wycofania tej zgody lub do
momentu realizacji celu okreslonego w zgodzie.

¢. Okres przetwarzania moze by¢ przediuzony w granicach prawa w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych
niezbgdne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

5. Informacja o wymogu podania danych

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika z Pani/Pana
dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawic zamdowienia. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé weryfikacji spelniania warunkéw udzialu w procedurze i dokonania
oceny ofert, a takze niemoznos¢ zawarcia umowy

6. Prawa osob, ktérych dane dotycza

7 zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa Pani / Panu przystuguja nastepujace uprawnienia:

a. Prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii.

b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych.

¢. Prawo do usunigcia danych osobowych. w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z
obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej.

d. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego
prawa).

¢. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa (w
przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie narusza przepisy prawa dotyczgcego ochrony danych osobowych).

7. Obowigzki Oferentow w zwigzku z przekazaniem danych osobowych

a. W przypadku udostgpnicnia Administratorowi przez Oferenta danych osobowych swojego personelu niezaleznie od
podstawy dysponowania, petnomocnikow, cztonkéw organow, prokurentow, wspolnikow, kontrahentow,
wspolpracownikow. 0sob do kontaktu, Administrator zobowigzuje Oferenta do poinformowania osob, ktorych dane zostaty
przckazane o fakcie i zakresie przekazania danych. o danych kontaktowych do Administratora oraz zasadach przetwarzania
danych wskazanych w niniejszej informaciji.

8. Odbiorcy danych

Dane osobowe moga zosta¢ przekazane zewngtrznym podmiotom:

a. Dane Oferenta pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przekazywane bgda
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
jest jawne.

b. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, np. organy
kontrolujace Administratora, Krajowa Izba Odwotawcza,

¢. Podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. podmiot $wiadczacy ustuge poczty elektronicznej (wszystkie
podmioty biorg udzial w procesie przetwarzania danych osobowych na podstawie upowaznienia lub zawartych umow
powierzenia przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony danych osobowych).

9. Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji migdzynarodowych.

10. Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda przedmiotem profilowania.

Integralna czgdcia ninigjszego zapytania sg zatgczniki:
Zalacznik nr 1 formularz ofertowy

Zalaeznik nr 2 oswiadezenie I“'YICE DYREKTO™
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